ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarzgdzenia
Nr 39/21 z dnia 26 stycznia 2021 r. Prezydenta Miasta Szczecina

Zamowienie ponizej 130 000 zt. netto

I.  Zamawiajgcy: Gmina Miasto Szczecin — Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin,
NIP: 851-030-94-10.

II. Ptatnik: Zespoét Szkot Elektryczno — Elektronicznych ul. Racibora 60/61, 71-
631 Szczecin, tel. 91-422-64-81, faks 91-422-78-77, e-mail
szkola@tme.szczecin.pl

zaprasza do zlozenia ofert cenowych na zakup i dostawe sprzetu
komputerowego do budynku gtéwnego Zespotu Szkét Elektryczno -
Elektronicznych w Szczecinie

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa sprzetu komputerowego zgodnie
z wykazem zamieszczonym w zatgczniku 1
KODY CPV:
- Urzadzenia komputerowe — kod CPV 30200000-1,

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zaptata za dostarczenie towaru nastgpi na podstawie faktury przelewem na konto
wykonawcy w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.

1. Podstawg wyboru oferty bedzie najnizsza cena oferty brutto.

2. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

4. Realizacja zaméwienia: od dnia 29.07.2024 r. do 09.08.2024 r.

5. Dostawa do Zamawiajgcego bedzie zrealizowana firmg kurierska.

6. Warunki ptatnosci: przelew 14 dni od daty otrzymania prawidiowo
wystawionych faktur VAT.

7. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

8. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

lll. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata nastepujgce dokumenty:

1. Wypetiony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy —
wg zatgczonego wzoru formularza ofertowego — zatacznik nr 1

2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub zgloszenie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
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V.

VI.

VII.

1.

2.

3.

oferty cenowej — w postaci oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do podpisywania oferty.

3. Umowa (zaparafowana) - zatgcznik nr 2

4. Oferte nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystych, zaklejonych dwoch kopertach.
Koperte zewnetrzng nalezy opisa¢ wedtug ponizszego wzoru:
Zespot Szkot Elektryczno— Elektronicznych, 71-631 Szczecin ul. Racibora
60/ 61, sekretariat szkoty ,Oferta na ,Zakup i dostawa sprzetu
komputerowego do budynku gtéwnego Zespotu Szkét Elektryczno —
Elektronicznych w Szczecinie” oraz ,nie otwieraé przed godzing 10:00
dnia 29.07.2024r.”- bez nazwy i pieczgtki wykonawcy.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu lub drogg
elektroniczng na adresy i telefony podane w Punkcie | niniejszego zapytania
ofertowego.

Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania sie
z Wykonawcami.
Wykonawca moze zwr6ci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia. Osobg
wskazang do kontaktu jest Justyna Mréwka — kierownik gospodarczy Zespotu
Szkot Elektryczno — Elektronicznych w Szczecinie w godzinach 7:00 —-15:00, pod
numerem telefonu 91-350-72-58

Miejsce, termin oraz sposoby skitadania ofert.

Oferte cenowg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. Sekretariacie
Zespotu Szkot Elektryczno — Elektronicznych w Szczecinie ul. Racibora 60/61.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26.07.2024 r. — do godz. 12:00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29.07.2024r. o godz. 10:00. O wynikach
postepowania Zamawiajgcy zawiadomi_pisemnie Oferentéw w ciggu 7 dni _od
dnia otwarcia i rozstrzygniecia postepowania.

Opis sposobu obliczania ceny

P-Cmin / Cbadane)X1 00%-=ilos¢ punktow

C-min - cena minimalna

Choadane - cena oferowana przez Wykonawce

Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene brutto za
kazdg czescé.

Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku.

Podstawg wyliczenia ceny powinna by¢ dla wykonawcy jego wiedza oparta na
rachunku ekonomicznym. Cena powinna obejmowa¢ wszystkie koszty
wynikajgce z realizacji przedmiotu umowy, w szczegolnosci: cene, koszty ich
dostawy do budynku gtbwnego zamawiajgcego, podatek VAT. W kalkulacjach
cenowych, stanowigcych zatacznik 1 do zapytania ofertowego wykonawca
powinien podac cene jednostkowg brutto w odniesieniu
do jednostki sztuk dla kazdej pozycji zamowienia. Wartos¢ brutto nalezy obliczyc¢
mnozgc cene jednostkowg brutto przez iloS¢ szacunkowg. Pdzniej nalezy
podsumowacé wszystkie wartosci brutto i tak powstatg kwote wpisa¢ w rubryce
razem wartos¢ brutto. Pozycja razem wartos¢ brutto bedzie podlega¢ ocenie



przez zamawiajgcego. Kwote z formularza kalkulacji cenowej produktéw (z
pozycji ,;razem wartos¢ brutto”) nalezy przenies¢ do oferty cenowej (zatacznik nr
1). Zamawiajgcy dokona oceny ofert.

4. Rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawcg bedg prowadzone w walcie
PLN.

VIII. Kryterium wybory oferty.
Kryterium wyboru oferty jest najnizsza cena brutto.

IX. Informacje o formalnosciach

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.
Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedtug wzoru, stanowigcego
zatagcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe pisemng z wybranym Wykonawcg po
przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, w terminie i miejscu
okreslonym przez zamawiajgcego.

3. Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd
ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych
tj. odwotanie, skarga.

5. Niniejsze  postepowania prowadzone jest na zasadach opartych
na wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg
tu zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamédwien publicznych.

Dyrektor Zespotu Szkét Elektryczno — Elektronicznych w Szczecinie
Beata Mietus

Zataczniki sktadane przez Zamawiajacego:

1. Formularz cenowo - ofertowy — zatgcznik nr 1;

2. Aktualny odpis z rejestru przedsiebiorcéw. (kserokopia) lub Zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. (kserokopia);

3. Umowa - zatgcznik nr 2.



